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REFERENCIA CIRCULAR
039/DE/2024

DE LAS NORMAS DE

LA MATRICULACION A

UNIDADES CURRICULARES

9 de mayo de 2024.

Visto: la propuesta recibida desde la Asesoria Juridica para la actualizacion de la Circular

de Matriculaciones vigente.

RESULTANDO:

I) Que con fecha 20 de diciembre de 2021 la Direcciéon de Educacion aprobo la primera
version de la Circular de Matriculaciones que se encuentra hoy vigente, a los efectos
de llevar adelante la implementacion de las diferentes normas del Reglamento
General de Estudios (RGE) referidas especificamente a la matriculacion del
estudiantado de UTEC a las unidades curriculares de sus Planes de Estudios.

IT) Que con motivo de la revision de la vigencia de la normativa que se realiza desde la
Asesoria Juridica de forma sistematica, se han identificado algunos ajustes que se
entienden necesarios, los cuales fueron consolidados con las carreras, a saber:

a. adecuacion del conjunto del texto al lenguaje inclusivo, siguiendo las
sugerencias de los manuales UNESCO y la Guia de Lenguaje no sexista de
UTEC;

b. mejoras en la redaccion a lo largo del cuerpo de la Circular;

c. ajuste del plazo para la matriculacion/desmatriculacion a unidades
curriculares;

d. nuevo articulo 3 BIS para la desmatriculacion fuera de plazo;

e. ajuste en el inciso segundo del articulo 7°, referido a la pérdida de una unidad

curricular por inasistencias;
Ajuste en el art. 8° literal c) respecto a la calificaciéon en suspenso;

nuevo literal d) en el articulo 9°;

= @ o

ajuste en el procedimiento del Art. 12°;

i o
.

modificacién al articulo 16°; y

j. ajustes a los formularios de los Anexos.
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CONSIDERANDO:

I) El RGE vigente, aprobado por Resolucion del Consejo Directivo Central provisorio
N°612/22 Titulo II, Capitulo 1.
IT) La primera version de la Circular de Matriculaciones N° 18/DE/2019 que se propone
derogar.
LA DIRECCION DE EDUCACION

DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
RESUELVE:

1.- Derogar la Circular 18/DE/2019.
2.- Aprobar las nuevas disposiciones comprendidas en la Circular N° 039/DE/2024, que se

adjunta a la presente y la conforman.
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CIRCULAR DE MATRICULACIONES
A UNIDADES CURRICULARES

Articulo 1° (Introduccion) La presente normativa complementa lo dispuesto en el
Reglamento General de Estudios (en adelante RGE), en materia de matricula a unidades
curriculares.

I.- Procedimiento para matricularse:

Articulo 2° (Matriculacion) La matricula a unidades curriculares es obligatoria,
debiendo gestionarse por cada estudiante de manera directa usando los medios digitales
disponibles para ello, o en su defecto (si lo anterior no fuese posible por razon justificada),
solicitandolo a través de la Secretaria de la Carrera.

Articulo 3° (Plazo para la matriculacion y desmatriculacion por el/la
estudiante) El plazo para matricular/desmatricular a unidades curriculares, no podra
exceder los 10 dias habiles luego de iniciados los cursos y estara especificado en el
Calendario Académico anual, para cada semestre.

Articulo 3° BIS (De la desmatriculacion a una unidad curricular) Quien desee
desmatricularse a un curso fuera del plazo previsto en el articulo anterior, debera
solicitarlo a la Coordinacion de su Carrera fundando los motivos. Esta desmatriculacion se
realizara por la Secretaria correspondiente y debera tramitarse hasta tres dias habiles
previos a las primeras evaluaciones parciales.

Solo se exceptuan del plazo anterior, la Licenciatura en Tecnologias de la Informacion, que
en virtud de su modalidad, el plazo sera de hasta cinco dias habiles a partir del inicio de los
Cursos.

Articulo 4° (Plazo excepcional para la matriculacion por el/la estudiante) Cada
estudiante dispondra ademas, de 5 dias habiles siguientes al plazo establecido en el Art. 3,
para modificar su carga académica.

Articulo 5° (Matriculacion por la Secretaria de Carrera) La Secretaria de Carrera
podra matricular a estudiantes de su Carrera que se lo soliciten, cuando:

a) haya sido admitido/a de forma tardia a la Carrera;

b) no cuentan con los medios necesarios para automatricularse.

c¢) sean autorizados/as a cursar una unidad curricular en un grupo que corresponda a otra
Carrera.

La Secretaria de Carrera no podra matricular en forma retroactiva a estudiantes que hayan
cursado una unidad curricular en semestres anteriores sin haberla matriculado
(matriculacion tardia).

En todos los casos, serd responsabilidad de cada docente encargado comprobar que el
estudiantado de la unidad curricular que imparte, estén matriculados, cotejando las listas
de asistencia, asi como las actas de calificacion.

Circular 039/DE/2024



UTEC

Universidad Tecnoldgica

I1.- Unidades curriculares matriculadas, pero no cursadas:

Articulo 6° (Inasistencias a unidades curriculares matriculadas) En caso que se
detecte, por el cuerpo docente o desde la Secretaria, que un/a estudiante se ha matriculado
y no esté asistiendo a clases, deberan notificar una vez constatada la no justificaciéon de las
ausencias a la Coordinacion de Carrera; quien tomara acciones en conjunto con la
Coordinacion Educativa, de acuerdo con lo dispuesto en la Circular de Desvinculacion
Estudiantil vigente.

En cursos con asistencia obligatoria en plataformas virtuales, también se realizara el
seguimiento y deteccién mencionados en el inciso anterior.

Articulo 7° (Calificacion de estudiantes matriculados/as a un curso al que no
asisten) En caso que un/a estudiante matriculado/a no asista a una evaluacion parcial del
curso y/o no realice el minimo exigible de actividades de evaluacion que correspondan de
acuerdo con el sistema de evaluacion previsto para sus cursos, y no presente la
correspondiente justificacion, debera ser calificado con 1 (uno), de acuerdo a lo dispuesto
en la Circular de Calificaciones vigente (Art. 16).

Si las inasistencias superan el porcentaje permitido para una unidad curricular
matriculada, habra reprobado el curso obteniendo como calificacién final un 1 (uno);
debiendo obligatoriamente recursar la unidad curricular.

II1. Matriculacién condicional por previa/s pendiente/s:

Articulo 8° (Calificacién en suspenso) La matriculacién condicional por previas,
prevista en el Art. 22° inciso primero del RGE, implicara que la calificacion de la unidad
curricular cursada en esta calidad quede en suspenso en el expediente académico
estudiantil, hasta cumplir la condicién de la aprobacién de la/s previa/s. La calificaciéon en
suspenso tendra los siguientes efectos:

a) entre 4 o 5, el derecho a exonerar quedara en suspenso hasta que se hubiere cumplido la
condicién de aprobar la/s previa/s;

b) si fuera 3, el derecho a rendir examen reglamentado podra ejercerse luego de aprobar la/s
previa/s. El plazo para rendir el examen sera el previsto en el articulo 30 del RGE, y se
computara a partir de la fecha de aprobacion de la/s previa/s;

c) si fuera 2, a partir del momento en el cual apruebe la/s previa/s, el/la estudiante debera
aprobar una tutoria.

d) si fuera 1, podra recursarla a partir de haber aprobado la/s previa/s y no podra cursar esa
unidad curricular en calidad de condicional.

IV. Matricular unidades curriculares en una Carrera/Sede distinta
a la cual fue admitido/a:

Articulo 9° (Causal) Los/Las estudiantes podran solicitar cursar unidades curriculares en
otras Carreras o Sedes de la UTEC en los siguientes casos:
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a. Cuando existan interferencias horarias entre las unidades curriculares que se
pretenden cursar dentro de la Carrera y/o sede de origen.

b. Sila unidad curricular que se pretende cursar en la Carrera de destino es ofrecida en
la ciudad de residencia del estudiante.

c. Si existen razones fundadas y documentadas (transporte, laboral, ejercicio de la
libertad religiosa, etc.) por las cuales el estudiante no podria cursar la unidad
curricular en la carrera de origen.

d. Cuando el Plan de Estudios que el/la estudiante se encuentra cursando, tiene
previstos créditos de libre configuracion, de acuerdo con el RGE vigente.

Articulo 10° (Solicitud) La solicitud se harad completando el Formulario N°1 que figura
en el Anexo de esta Circular y debera presentarse ante la Secretaria de la Carrera que el/la
estudiante esta cursando (en adelante Carrera de origen). La Coordinacion de la Carrera de
origen evaluard previa consulta a la Coordinacién de la Carrera donde el/la estudiante
quiere cursar (en adelante Carrera de destino), sobre la disponibilidad de cupos vacantes
en la unidad curricular correspondiente.

El/La estudiante debera cumplir con todas las actividades de la unidad curricular en su Plan
de Estudios (parciales, clases, practicos, etc.), hasta tanto se le informe oficialmente la
resolucion de su solicitud.

Articulo 11° (Plazo para la solicitud) El/La estudiante debera presentar la solicitud
hasta 5 dias habiles luego de la fecha de inicio de los cursos, de acuerdo con el calendario
académico vigente.

Articulo 12° (Estudio de la solicitud) La Coordinacion de la Carrera de origen y de
destino, junto con el/la docente encargado/a del curso, dispondran de cinco (5) dias habiles
para confirmar el estudio de la solicitud (de acuerdo con las causales de la misma y las
vacantes disponibles en la Carrera de destino).

Articulo 13° (Criterios para el estudio de la solicitud) Para resolver sobre la
equivalencia de las unidades curriculares de origen y destino, se debera tener en cuenta los
siguientes criterios:

a) Fundamentacion y Objetivos: se analizaran los programas a los efectos de
identificar, de ser posible, la correspondencia entre la fundamentacion y los objetivos de
aprendizaje de la unidad curricular de origen y la de destino.

b) Créditos: Se analizard la correspondencia de los créditos, En el caso de que los
programas no estuvieran creditizados se analizara la carga horaria semanal asi como la
duracion del Periodo Académico en el cual transcurren las Unidades curriculares en
cuestion.

Los créditos o la carga horaria deberdn tener un minimo de un 80 por ciento de
concordancia entre los programas que se presenten para la solicitud.

c¢) Contenidos tedéricos y practicos: Se debera analizar que la coincidencia en este

punto sea como minimo de un 80 por ciento, estableciendo claramente la correspondencia
de los contenidos entre las unidades curriculares que se someten a estudio.
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d) Bibliografia basica: Es necesario que exista al menos un 20 por ciento de coincidencia
o equivalente en la bibliografia.

e) Otros aspectos: De existir la informacion en el programa, tomar en cuenta otras
variables que pueden complementar el estudio de la solicitud, tal como competencias a
desarrollar, metodologia de aprendizaje, criterios de evaluacién, tipos de actividades, entre
otros.

El porcentaje global de la solicitud debera ser como minimo un 80% considerando los
criterios de los Créditos y Contenidos, para que se conceda la peticion.

Articulo 14° (Dictamen final y Comunicaciéon) El procedimiento finalizara
comunicando a el/la estudiante y a las Secretarias de ambas Carreras, la aprobacion o
rechazo de la solicitud, segin corresponda.

El Formulario N°2 del Anexo conteniendo el dictamen final, sera elevado a la Coordinacion
Educativa para su conocimiento.

Articulo 15° (Archivo de las actuaciones) Los Formularios 1 y 2 de los Anexos deberan
adjuntarse en el expediente electronico del/de la estudiante, archivando toda Ia
documentacion al finalizar el proceso.

Dicho archivo se hara por la Secretaria de la Carrera de origen y no podra exceder los dos (2)
dias habiles después de haber sido notificado/a del dictamen final.

Articulo 16° (Seguimiento del/de la Estudiante) El/La docente debera informar las
calificaciones obtenidas por el/la estudiante a lo largo del curso a la Secretaria de la Carrera
de origen, para que las ingrese en el expediente.

Articulo 17° (Aprobacion final de la unidad curricular cursada en otra Carrera)
Los créditos que se registraran en el expediente del estudiante cuando apruebe la unidad
curricular, seran los créditos de la carrera de origen.

V.- Disposiciones generales:

Articulo 18° (Otras cuestiones no contempladas) Los temas relativos a
matriculaciones, que excedan a las disposiciones resueltas en la presente circular, deberan
elevarse por la Coordinacién de la carrera a la Direccién de Educacion, para que se expida
al respecto.
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ANEXOS

FORMULARIO N° 1: SOLICITUD DE CURSAR UNIDADES CURRICULARES
EN OTRA SEDE/CARRERA

Fecha:

Coordinacion de la carrera

Quien suscribe, , con

documento ndmero , estudiante regular de la carrera, se dirige a usted a los

efectos de formalizar la solicitud que se detalla a continuacién:

Cursar unidad/es curricular/es en: (marque la que corresponda)

una carrera diferente
una sede diferente

Nombre de la carrera/sede de destino:

Nombre de la/s unidad/es curricular/es en la carrera/sede de origen:

Nombre de la/s unidad/es curricular/es en la carrera/sede de destino:

Detalle de motivos:

Se adjuntan los Programas de ambas unidades curriculares para el estudio de la solicitud.

Firma estudiante:
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FORMULARIO N° 2: ESTUDIO DE SOLICITUD PARA CURSAR UNIDADES
CURRICULARES EN OTRA SEDE/CARRERA

DATOS ESTUDIANTE:

Nombre:

Documento:

Carrera de origen: Cohorte:
Fecha de la solicitud:

Fecha del informe final:

DATOS DE IDENTIFICACION DE LA/S UNIDAD/ES CURRICULAR/ES:

Carrera de origen:

Unidad curricular de origen:

Sede/ carrera de destino:

ESTUDIO DE LA SOLICITUD:

Unidad Unidad
curricular | curricular de| Porcentaje de
Criterios de origen destino correspondencia

Créditos (Identificar hs semanales y
duraciéon de periodo académico o créditos)

Fundamentacion y Objetivos

del programa (identificar los objetivos
planteados en los programas)

Contenidos teéricos y

précticos (Identificar la correspondencia
directa entre los contenidos de los
programas)

Bibliografia (identificar 1a bibliografia
mencionada en los programas)

Otros aspectos (competencias a
desarrollar, identificar metodologia,
actividades, sistema de evaluacion u otra
informacioén relevante)

Porcentaje global de
correspondencia (créditos y
contenidos) entre los programas
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DICTAMEN FINAL:

Firma de la Coordinacién de Carrera:
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